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Kopf- und Fußzeilen 
 
1. Öffne dieses Video in deiner YouTube-App oder in einem Internetbrowser 

(das Programm mit dem du ins Internet gehst). 
Du kannst entweder den Internetlink in deinen Browser eingeben oder den QR-
Code mit deinem Smartphone einscannen: 

 

 

Internetlink 
 
https://youtu.be/jIrMHDV_HwE 

QR-Code 

 
 
2. Schau dir das Video an. 
 
3. Alles verstanden? Beantworte nun folgende Fragen: 

a) Was ist eine Kopfzeile? 

  

  

b) Wie kannst du die Kopf- und Fußzeile sichtbar machen?  

  

  

c) Woran sieht man, dass man in der Kopf- oder Fußzeile ist und das 

Hauptdokument gerade nicht aktiviert/zugänglich ist? 

  

  

d) Was kann ich automatisch in die Fußzeile einfügen? Kreuze an: 

o die Uhrzeit o das Datum des letzten Speicherns 

o die Formatierungsleiste o das Datum, das gerade herrscht 

o die Seitenzahl o den Cursor 

 

e) Was passiert, wenn ich „Automatisch aktualisieren“ anklicke. 

  

  

f) Was schreibt man oft in die Kopfzeile? 

  

  

4. Was ist noch wichtig? Was möchtest du dir merken? Schreibe einige eigene 

Notizen auf: 

  

  


