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Textdokumente sinnvoll gestalten 
 
1. Öffne dieses Video in deiner YouTube-App oder in einem Internetbrowser 

(das Programm mit dem du ins Internet gehst). 
Du kannst entweder den Internetlink in deinen Browser eingeben oder den QR-
Code mit deinem Smartphone einscannen: 

 

 

Internetlink 
 
https://youtu.be/IFaTXKDCGzw 

QR-Code 

 
 
2. Schau dir das Video an. 
 
3. Alles verstanden? Beantworte nun folgende Fragen: 

I. Schriftarten auswählen: 
a) Die erste Schriftart heißt Arial. Wie wirkt sie? 

  

b) Die zweite Schriftart heißt Times New Roman. Wie wirkt sie?  

  

c) Die dritte Schriftart heißt Comic Sans MS. Wie wirkt sie?  

  

d) Die vierte Schriftart heißt Lucida Calligraphy. Wie wirkt sie?  

  

e) Was sind Serifen?  

  

  

f) Was ist eine Serifenschrift?  

  

  

g) Wo werden Serifenschriften oft verwendet?  

  

  

h) Was ist eine serifenlose Schrift?  

  

  

i) Wo werden serifenlose Schriften oft verwendet?  
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II. Text hervorheben: 
a) Welche Hervorhebungsmöglichkeiten kann man verwenden? 

1.  

2.  

3.  

4.  

b) Worauf sollte man bei Großbuchstaben achten?  

  

  

c) Warum sollte man am Computer keine Wörter unterstreichen?  

  

  

d) Wofür verwendet man kursive Hervorhebungen?  

  

  

e) Wofür verwendet man fette Hervorhebungen?  

  

  

 
 

III. Überschriften gestalten 
a) Mit welchen vier Effekten arbeiten wir um Überschriften hervorzuheben? 

1.  

2.  

3.  

4.  

b) Wo sollte der Abstand immer sein? 

  

  

c) Was sollte man bei Überschriften vermeiden? 

  

  

 

4. Was ist noch wichtig? Was möchtest du dir merken? Schreibe einige eigene 

Notizen auf: 

  

  


